KAPITAL LUDZKI

F NARODOWA STRATEGIA SPOINOACI

Nr sprawy: PR-342-2/POKL/10

Powiatowy Urzad Pracy
pl. Piastowski 2
56-100 Wolow

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postgpowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia

~Prawo jazdy kategorii C wraz z kwalifikacja wstepna przyspieszong”
dla 10 oséb

CPV 80411200-0 — ustugi szkol nauki jazdy
CPV 80411100-9 — ustugi w zakresie egzaminow na prawo jazdy
CPV 80500000-9 — ustugi szkoleniowe
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I. Nazwa i adres zamawiajacego
Powiatowy Urzad Pracy w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdéw
NIP 988-000-15-44, tel. (071) 389 48 10, fax (071) 389 26 55

ll. Tryb udzielenia zamowienia publicznego

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.
39 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
233, poz. 1655 z pdzn. zm.).

2. W niniejszym postepowaniu maja zastosowanie przepisy ustawy, ktore odnosza si¢ do
uslug o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych.

ll. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,,Prawo
jazdy kategorii C wraz z kwalifikacja wstepna przyspieszong” dla 10 osob. Celem
szkolenia jest uzyskanie peilnych kwalifikacji do pracy na stanowisku kierowcy
samochodu cigzarowego. Szkolenie kierowane jest do o0sOb zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Wotowie, jako osoby bezrobotne, ktore ukonczyty 21 rok
zycia i posiadaja prawo jazdy kategorii B.

Szkolenie obejmowac¢ musi:

1. Kurs na kategori¢ C prawa jazdy (teoria i praktyka).

a)

b)

f)

g)

liczba godzin szkolenia przypadajaca na kurs prawa jazdy kategorii C, dla kazdej
osoby, wynosi¢ ma 50, w tym 20 godzin zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zaj¢é
praktycznych,

zajecia praktyczne rozpoczaé si¢ moga dopiero po zakonczeniu cze$ci
teoretycznej,

godzina zajg¢ teoretycznych trwaé musi 45 minut, a godzina zajeé praktycznych
60 minut; zajecia teoretyczne prowadzone maja by¢ w formie wykladow i1
¢wiczen, a zajecia praktyczne w formie jazd,

szkolenie ma by¢ przeprowadzone w jednej grupie; zajgcia teoretyczne 1
praktyczne szkolenia odbywac¢ si¢ maja od poniedziatku do piatku; dopuszcza si¢
mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ praktycznych rowniez w soboty, pod warunkiem, ze
uczestnik szkolenia wyrazi na to zgodg na pismie,

dzienny wymiar godzin szkolenia teoretycznego wynosi¢ musi nie mniej niz 6
godzin, a zajgcia praktyczne dla poszczegélnych osob musza odbywaé si¢ nie
rzadziej niz trzy razy w tygodniu,

szkolenie musi si¢ odbywa¢ w odlegtosci nie dalszej niz 50 km od Wotowa, a
wykonawca musi zapewni¢ dojazd na zajecia, koszty dojazdu uwzgledniajac w
cenie szkolenia,

wykonawca zobowiazany jest do wydania wszystkim uczestnikom szkolenia,
ktérzy pozytywnie zdali egzamin wewngtrzny, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnego ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania



2.

3.

h)

1 uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktorow i
egzaminatoréw (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z p6zn. zm.),

uczestnikom w trakcie szkolenia nalezy zapewni¢ bezpieczne i1 higieniczne
warunki nauki, swobodny dostgp do pomieszczen sanitarnych i niezbgdnych
srodkdw czysto$ci oraz poczgstunek w kazdym dniu szkolenia w postaci cieptych 1
zimnych napojow, ciastek i $§mietanki,

sala szkoleniowa, materiaty szkoleniowe, dokumenty szkoleniowe przekazywane
do zamawiajacego oraz zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia maja by¢
oznaczone odpowiednimi logotypami dostgpnymi na stronie internetowej
www.efs.gov.pl oraz informacja o wspdtfinansowaniu szkolenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Egzamin panstwowy na kategori¢ C prawa jazdy (teoretyczny i praktyczny)

a)

b)

)

wykonawca, w terminie 7 dni od dnia zakofczenia kursu na prawo jazdy kategorii
C, dokona¢ musi w imieniu uczestnikow szkolenia jednokrotnej przedplaty
tytutem panstwowego egzaminu na prawo jazdy kat. C w Wojewodzkim Osrodku
Ruchu Drogowego,

nalezy zapewni¢ dojazd na egzamin teoretyczny i praktyczny wszystkim
uczestnikom szkolenia,

po dokonaniu optaty wykonawca musi przekaza¢ wykonawcy liste 0osob, za ktore
dokonat przedptaty wraz z kserokopia przedptat.

Kurs kwalifikacji wstepnej przySpieszonej

a)

b)

<)

d)

e)

liczba godzin szkolenia przypadajaca na kurs kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
wynosi¢ ma 140, w tym:

» czg$¢ podstawowa — 97 godzin zajec¢ teoretycznych,

» czg$¢ specjalistyczna — 33 godziny zaje¢ teoretycznych, 8 godzin zajgé
praktycznych w ruchu drogowym, 2 godziny zaj¢¢ praktycznych z jazdy w
warunkach specjalnych,

cz¢$¢ podstawowa kursu kwalifikacji wstepnej przys$pieszonej musi rozpoczaé sig
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia zajg¢é teoretycznych z
kategorii C prawa jazdy,

czes¢ specjalistyczna kursu kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej rozpoczac sig
musi po zakonczeniu jego czeSci podstawowej, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcow wykonujacych przewo6z drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314),

godzina zajg¢ teoretycznych trwaé¢ musi 45 minut, a godzina zaje¢ praktycznych
60 minut; zajecia teoretyczne prowadzone maja by¢ w formie wykladow 1
¢wiczen, a zajgcia praktyczne w formie jazd,

szkolenie ma by¢ przeprowadzone w jednej grupie; zajgcia teoretyczne 1
praktyczne szkolenia odbywac¢ si¢ maja od poniedziatku do piatku; dopuszcza si¢
mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ praktycznych rowniez w soboty, pod warunkiem, ze
uczestnik szkolenia wyrazi na to zgodg na pismie,


http://www.efs.gov.pl/

f) dzienny wymiar godzin szkolenia teoretycznego wynosi¢ musi nie mniej niz 6
godzin, a zajgcia praktyczne dla poszczegélnych osob musza odbywaé si¢ nie
rzadziej niz trzy razy w tygodniu,

g) zajgcia teoretyczne musza si¢ odbywa¢ w odleglosci nie dalszej niz 50 km od
Wotowa, a wykonawca musi zapewni¢ dojazd na zajecia, koszty dojazdu
uwzgledniajac w cenie szkolenia,

j) zajgcia praktyczne moga odby¢ si¢ dalej niz 50 km od Wolowa, a wykonawca
musi zapewni¢ dojazd na zajecia, koszty dojazdu uwzgledniajac w cenie szkolenia,

k) uczestnikom w trakcie szkolenia nalezy zapewni¢ bezpieczne i higieniczne
warunki nauki, swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych i niezbednych
srodkow czystosci oraz poczestunek w kazdym dniu szkolenia w postaci cieptych 1
zimnych napojoéw, ciastek i $mietanki,

I) sala szkoleniowa, materialy szkoleniowe, dokumenty szkoleniowe przekazywane
do zamawiajacego oraz zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia maja by¢
oznaczone odpowiednimi logotypami dostgpnymi na stronie internetowej
www.efs.gov.pl oraz informacja o wspotfinansowaniu szkolenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

4. Test kwalifikacyjny

a) niezwlocznie po zakonczeniu kursu kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
wykonawca zobowiazany jest do przestania do wiasciwego Wojewody wniosku o
przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla osob, ktére otrzymaty zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu z kwalifikacji wstgpnej przys$pieszonej oraz do dokonania
oplaty za test,

b) nalezy zapewni¢ wszystkim uczestnikom dojazd na test kwalifikacyjny,

c) po dokonaniu oplaty wykonawca musi przekaza¢ zamawiajacemu list¢ osob, za
ktore dokonat przedptaty wraz z kserokopia tych przedptat.

IV. Termin wykonania zamowienia
1. Zamowienie winno zosta¢ wykonane od sierpnia 2010 roku do listopada 2010 roku.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy spetniajacy warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania — zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spelnia warunek, jezeli wykonawca wykaze, ze jest instytucja
szkoleniowa w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.) posiadajaca aktualny wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedziba wykonawcy oraz posiada aktualny wpis do
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rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia zgodnie z art. 39g
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jedn. Dz. U. z
2007 r. nr 125, poz. 874 z pdzn. zm.),

b) posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia — zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia
ten warunek, jezeli zrealizowal w sposdb nalezyty co najmniej 2 szkolenia dla
grupy co najmniej 10 osob obejmujace swym zakresem tematyke szkolenia, na
ktoére sktadana jest oferta,

c)

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym — zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spelnia ten warunek, jezeli bedzie dysponowatl w trakcie szkolenia:

minimum dwoma pojazdami silnikowymi — cigzarowkami speiniajacymi
wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003 r. Nr 32, poz. 262 z p6zn. zm.),
Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2005 r. Nr 108, poz. 908 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami,
instruktorow 1 egzaminatorow (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z pdzn.
zm.), Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 kwietnia 2009 r.
zmieniajqce Rozporzqdzenie w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
z dnia 19 maja 2009 r. (Dz. U. Nr 74, poz. 634), Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie wymagan dotyczacych
prowadzenia o$rodka techniki jazdy, postgpowania z dokumentacja
zwiazana z prowadzeniem szkolen oraz wzorow stosownych dokumentow
(Dz. U. z 2008 r. Nr 77, poz. 458) oraz Rozporzadzenia Infrastruktury z
dnia 1 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 53, poz. 314) w sprawie szkolenia
kierowcow wykonujacych przew6z drogowy,

sala dydaktyczna przystosowana do realizacji przedmiotu zamowienia w
czegsci teoretycznej, adekwatna do wielkosci grupy, z osobnymi miejscami
dla kazdego uczestnika szkolenia, z odpowiednim o$wietleniem,
ogrzewaniem, wentylacja i akustyka zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69 z 2003 r.), Rozporzadzenia Ministra
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jedn. Dz. U. Nr 169, poz.
1650 z 2003 r. z p6ézn. zm.), Rozporzadzenia Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Dz. U. Nr 75,
poz. 690 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow budowlanych i terenow
Dz. U. Nr 80, poz. 563 z 2006 r. ), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktorow i
egzaminatorow (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z po6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 10 kwietnia 2008 r. w
sprawie wymagan dotyczacych prowadzenia o$rodka techniki jazdy,



d)

postgpowania z dokumentacja zwiazana z prowadzeniem szkolen oraz
wzorow stosownych dokumentow (Dz. U. z 2008 r. Nr 77, poz. 458),

* placem manewrowym przystosowanym do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, ktory odpowiada przepisom Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania 1 uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami,
instruktorow 1 egzaminatoréw (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z pdzn.
zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 10 kwietnia 2008
r. w sprawie wymagan dotyczacych prowadzenia o$rodka techniki jazdy,
postgpowania z dokumentacja zwiazana z prowadzeniem szkolen oraz
wzordow stosownych dokumentow (Dz. U. z 2008 r. Nr 77, poz. 458),

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia - zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spetnia ten warunek, jezeli bedzie dysponowat w trakcie szkolenia:

co najmniej dwoma wykladowcami posiadajacymi do$wiadczenie w  zakresie
przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych, polegajace na przeprowadzeniu co najmniej trzech
szkolen/kurs6w na prawo jazdy kat. C i co najmniej jednego kursu kwalifikacji wstgpnej lub
kwalifikacji wstepnej przys$pieszonej,

co najmniej dwoma osobami posiadajacymi odpowiednie uprawnienia instruktora nauki
jazdy, o ktorych mowa w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1977 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 246) w zakresie zaje¢ praktycznych,

co najmniej dwoma osobami posiadajacymi odpowiednie do prowadzonego szkolenia
uprawnienia instruktora techniki jazdy, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 20
czerwca 1977 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 246) podczas zaj¢c¢ z
jazdy w warunkach specjalnych,

co najmniej jedna osoba, ktora jest upowazniona do szkolenia w zakresie udzielania pierwszej
pomocy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1977 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 246) oraz ustawy z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym (Dz. U. Nr 191, poz. 1410 z 2006 r. z p6zn. zm.),

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej — zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu
spetniania tego warunku.

2. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp.

3. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia,
kazdy z warunkoéw okreslonych w pkt 1 powinien spetni¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow lub wszyscy ci wykonawcy wspodlnie. Warunek okreslony w pkt 2
powinien speli¢ kazdy z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

4. Wykonawca moze polega¢ na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢
zamawiajacemu, 1z bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia.



5.

VI.

Ocena spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
przedlozonych dokumentdw, na zasadzie spetnia — nie spetnia.

Wykaz oswiadczen dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postegpowaniu

Wykonawcy sa zobowiazani do ztozenia nastgpujacych o$wiadczen i dokumentow:

a)

b)

d)

e)

f)

kserokopia aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, poswiadczonej przez wykonawce za
zgodnos$¢ z oryginatem, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert,

o$wiadczenie wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
oraz rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodki szkolenia kierowcow
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2,

o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw art. 22 i 24  Pzp sporzadzone
zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3,

wykaz wykonanych ustug szkoleniowych obejmujacych swym zakresem tematyke
szkolenia bedacego przedmiotem czgsci zamoéwienia, na ktore sktadana jest oferta,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 4,

o$wiadczenie na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w postgpowaniu, jakim
jest dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym sporzadzone zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 5; jezeli inny podmiot udostgpni wykonawcy na
czas realizacji zamowienia sal¢ szkoleniowa, wyposazenie sali lub maszyny i
urzadzenia wowczas nalezy przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tego
podmiotu do oddania mu do dyspozycji sali, wyposazenia albo sprzgtu na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia,

wykaz kadry dydaktycznej sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr
6, wraz z uwierzytelnionymi kopiami dokumentéw potwierdzajacymi posiadane
kwalifikacje; w przypadku osob nie bedacych pracownikami instytucji szkoleniowej
nalezy przedstawi¢ zobowiazanie do wspotpracy stanowiace zatacznik nr 6a.

VIl. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

Vilil.Termin zwigzania ofertg
Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni, bieg terminu rozpoczyna si¢ z uplywem terminu

sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1. Wykonawca
moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Cena przedmiotu
zamoéwienia nie podlega negocjacji.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Do oferty nalezy dolaczyc¢:

a) dokumenty wskazane w pkt VI niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

b) program szkolenia (zawierajacy elementy wskazane w Rozporzadzeniu Ministra Pracy

1 Polityki Spotecznej z 2 marca 2007 r. w sprawie szczegoétowych warunkow
prowadzenia przez publiczne shuzby zatrudnienia ustug rynku pracy — Dz. U. Nr 47,
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c)

d)

10.

11.

12.

13.

poz. 315) sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 7, wraz ze
wzorem ankiety,
wykaz posiadanych certyfikatow jakosci ustug sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 8, wraz z ich oryginatami lub kopiami potwierdzonymi za
zgodnos¢ z oryginalem,
o$wiadczenie wykonawcy dot. warunkow umowy sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 9,
upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisywania oferty (o ile nie wynika z innych
dokumentow dolaczonych do oferty) w formie oryginalu lub kopii notarialnie
potwierdzone;.
Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.
Formularz oferty i wszystkie zatlaczone dokumenty sporzadzone przez wykonawce
musza by¢ podpisane przez wykonawceg lub upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy. Podpisy na ofercie i o§wiadczeniach powinny by¢ czytelne i opatrzone
imienna pieczegcia.
Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem podpisem i imienna pieczatka osoby stwierdzajacej zgodnos¢ tresci, a
takze data. Osoba stwierdzajaca zgodnos$¢ tresci moze by¢ wykonawca lub jego
upowazniony przedstawiciel.
Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty powinny by¢ parafowane
przez osobg podpisujaca oferte. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za
nieistniejaca.
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie pismem drukowanym, maszynowym lub
komputerowym w jgzyku polskim.
Zamawiajacy zaleca, by wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane, a
oferta zostala spigta w sposob trwaty tj. zbindowana lub zszyta. Formularz oferty,
ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 powinien stanowi¢ pierwsza strong oferty.
Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, szczelnej, trwale zamknigtej 1 nienaruszonej
kopercie zaadresowanej do zamawiajacego na adres: Powiatowy Urzad Pracy, pl.
Piastowski 2, 56-100 Wolow opatrzonej nazwa wykonawcy oraz napisem:

»Przetarg nieograniczony na organizacje¢ i przeprowadzenie szkolenia
»Prawo jazdy kategorii C wraz z kwalifikacja wstepna przys$pieszong” dla 10 os6b.

Nie otwieraé przed dniem 21.06.2010 r. do godz. 10:00”

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie pod
warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak w pkt. 10. Koperta
powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona ,,Zmiana’ lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie
moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy oferta zawiera informacjg stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie skladania ofert winien zastrzec, ktére informacje zawarte w ofercie
stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania. Informacje te musza by¢ opatrzone klauzula ,,Informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa” i spigte oddzielnie.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wolowie, pl.
Piastowski 2, 56-100 Wotow, pok. 47 do dnia 21.06.2010 r., do godz. 9:00.



XI.

XIl.

Oferty ztozone po terminie zostana zwrdcone bez otwierania. Termin zlozenia oferty
oznacza dat¢ i1 godzing wptywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej nadania
przesytka pocztowa lub kurierem.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego pokoj 47, w dniu 21.06.2010 r., o
godz. 10:00.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowiazany jest do podania na formularzu oferty jednej ceny za

szkolenie, na ktore sktadana jest oferta i ceny za jednego uczestnika szkolenia. Podana

cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie.

Ceng nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnikow majacych na nia

wplyw, ktore sa niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w

szczegolnoscei,

a) zwiazanych z zabezpieczeniem odpowiednich pomieszczen do przeprowadzenia
szkolenia,

b) kosztu przygotowania dla uczestnikow szkolenia wszelkich niezbednych
materiatéw szkoleniowych,

c) kosztu zapewnieniem zaplecza socjalnego, a w tym poczgstunku dla osob
szkolacych si¢ zgodnie z wymaganiami zamawiajacego,

d) kosztow zwigzanych z wykorzystaniem w trakcie prowadzonego szkolenia sprzgtu
niezbgdnego do prawidtowej realizacji kursu,

e) wynagrodzenia os6b odpowiedzialnych za realizacje zamoéwienia.

W koszcie szkolenia nie nalezy uwzgledniaé:

a) kosztow zwiazanych z ubezpieczeniem o0so6b skierowanych na szkolenie od
nastepstw nieszczesliwych powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze
do/z miejsca szkolenia,

b) kosztow badan lekarskich.

Ceng nalezy zaokragli¢ z doktadno$cia do drugiego miejsca po przecinku (do pelnych

groszy), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i

wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow:
1. Cena— 80 % - maksymalna liczba punktow - 80

Przy obliczaniu punktacji b¢dzie miat zastosowanie nastgpujacy wzor:

Lp ={(Cn : Cob) x 80%} x 100

gdzie: Lp — liczba punktéw
Cn — cena najnizsza
Cob — cena oferty badanej
Otrzymany wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie wykonawcy — 15% - maksymalna liczba punkow - 15
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Przy ocenie bgdzie brana pod uwage dotychczasowa ilo$¢ szkolen przeprowadzona w
przedmiotowym zakresie dla grupy co najmniej 10 os6b w ciagu ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, ktorych nalezyte
wykonanie zostato potwierdzone zataczonymi dokumentami.

Przy obliczaniu punktacji b¢dzie miat zastosowanie nastgpujacy wzor:

Lp ={(Lob: Lpn) x 15%} x 100

gdzie: Lp — liczba punktéw
Lob — liczba szkolen oferty badane;j
Lpn- najwigksza liczba szkolen sposrod badanych ofert.

3. Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci uslug — 5% - maksymalna
liczba punktow - 5

Przy ocenie tego kryterium bedzie brane pod uwagg:

Posiadane certyfikatu jakosci ustug 5 pkt

Brak certyfikatu jako$ci ushug 0 pkt

Xlll.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami

1. Porozumiewanie si¢ migedzy stronami wymaga formy pisemnej. Pisma mozna sktada¢
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Wolowie, pok. 47, przesta¢ poczta na
adres urzedu lub faksem (071) 389 26 55.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ poczta e—mail.

3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wpltyna
po uplywie tego terminu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Wszelkie wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ, beda zamieszczane na stronie
internetowej zamawiajacego pod ogloszeniem o zamowieniu i Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

5. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami jest Edyta Konowalczyk — specjalista
ds. rozwoju zawodowego — tel. (071) 389 48 10 wew. 262.

XIV.Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. O odrzuceniu ofert(y), wykluczeniu wykonawcy(6w) oraz wyborze najkorzystniejszej
oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w
przedmiotowym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

10



2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w art. 92 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp na wlasnej stronie internetowej i na
tablicy ogloszen w siedzibie urzedu.

3. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy

Wzér umowy stanowiacy zatacznik nr 10 do SIWZ zawiera wszystkie istotne

postanowienia, ktére zostana uwzglednione w umowie o realizacj¢ zamoOwienia

publicznego — zamawiajacy zawrze umow¢ z wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza
ofert¢ zgodna ze wzorem umowy.

XVl.  SrodKi ochrony prawnej

Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale VI ,,Srodki
ochrony prawnej” ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2007 r. Nr. 233, poz. 1655 z p6zn. zm.).

XVIl. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych

XVII.  Pozostale informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

AW

Zatwierdzil

Robert Stepien
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wolowie

Woléw, dnia 10.06.2010 r.
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